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የታይም ክሎኩን ተጠቅመው ፓንች ያድርጉ 

1. በተችስክሪኑ ላይ ወይም በኪፓዱ ላይ In ን ይጫኑ። 

   

2. የ Husky Card ዎን ስዋይፕ ያድርጉ፣ 
ወይም  

የ Employee ID (የሰራተኛ መታወቅያ ቁጥርዎን) 

ያስገቡና፣ በኪፓዱ ላይ Enter የሚለውን ይጫኑ።  

የተለያዩ ሹመቶች ከሌሉዎት፣ በዚህ ያበቃል። የተለያዩ ሹመቶች 
ካሉዎት፣ ወደሚቀጥለው ደረጃ ይሂዱ። 

   

3. የተለያዩ ሹመቶች ካሉዎት፣ ለየትኛው ሹመት ክሎክ 

እንደሚያደርጉ (ሰዓት እንደሚያስገቡ) ይምረጡ። 

 

4. Select ን ይምረጡ። 
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የታይም ክሎኩን ተጠቅመው ትራንስፈር እና ፓንች ያድርጉ 

1. በተችስክሪኑ ላይ In + Transfer ይጫኑ፣ ወይም በኪፓዱ 

ላይ Break St ይጫኑ።  

  

2. የ Husky Card ዎን ስዋይፕ ያድርጉ፣ 
ወይም  

የ Employee ID (የሰራተኛ መታወቅያ ቁጥርዎን) ያስገቡና፣ 

በኪፓዱ ላይ Enter የሚለውን ይጫኑ። 

  

3. የትራንስፈርን (መዛወሪያ) ዓይነትን ይምረጡ። 

 

የተለያዩ ሹመቶች ከሌሉዎ፣ ወደ ደረጃ 6 ይዝለሉ።  

የተለያዩ ሹመቶች ካሉዎት፣ ወደሚቀጥለው ደረጃ ይሂዱ። 

 

4. ክሎክ ኢን የሚያደርጉበትን ሹመት ይምረጡ። 

 

5. Select ን ይምረጡ። 

 

 

   

6. በደረጃ 3 ላይ ባደረጉት ምርጫ መሰረት፣ የ Cost Center 

እና/ወይም የሚያዘገዩትን Project ለመምረጥ፣ መምሪያ 
ምርጫዎችን ይከተሉ።  

 
የተችስክሪኑን ወይም ኪፓዱን መጠቀም ይችላሉ። 

   

 


